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DATOS DE LA ASISTENCIA TECNICA
Dependencia: Subdireccioén de | Asunto: Asistencia técnica de Costos de productos o
Innovacién y Productividad servicios
Fecha: 29/07/2025 Modalidad: (sincronica medida por tecnologias / PMT o Presencial)

Presencial

Lugar: Yolanda — Cra 52 # 43 — 49 sur | Médulo/Curso: Asistencia técnica de Costos de productos o
piso 3 servicios

Trabajo auténomo TA / Asistencia | Duracion de la sesién: (medido en horas) 2,5 horas
Técnica AT: Asistencia Técnica AT

Asistentes/Participantes: (escriba los nombres de las personas que asisten a la asistencia y el cargo de los
empresarios y lleve control de asistencia adicional)

Gestor que realiza la asistencia técnica: Fabio Enrique Castro Ardila - Contratista
Empresario o empresarios que reciben la asistencia técnica: Yolanda Chaguala - Propietaria

Anexo: Listado de Asistencia

OBJETIVO DE LA REUNION
El objetivo de la asistencia técnica debe ser el definido en la ficha metodologica en el Criterio 2 — Descripcion del
curso

Identificar y clasificar los diferentes tipos de costos y gastos asociados a la produccion de un
producto/servicio

AGENDA DE LA REUNION
Especifique si la agenda se desarrolla en el marco del tiempo de TA o de AT y defina los puntos de la reunion
acordados con el empresario. Recuerden que el TA hace parte del ejercicio sincrénico que realizara con el
empresario de manera presencial o PMT y la AT del acompafiamiento que realizara para desarrollar la herramienta.

Se realiza Asistencia técnica AT con el empresario, donde se revisaron los siguientes temas:
e Aclaracion de dudas de los conceptos revisados previamente y de la herramienta.

e Aplicacién de la herramienta de Excel en 2 productos de la empresa.

| DESARROLLO DE LA SESION

1. Presentacion:
La reunion inicia con el saludo al empresario
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Se realizo revision de los compromisos de la asistencia técnica anterior: aplicacién de la herramienta
de Excel en 2 productos de la empresa.

Se realiz6 aclaracion de dudas de los conceptos revisados previamente y de la herramienta.
e Componentes del costo de produccion:

o Materiales directos: Son todos los materiales identificables en la produccion de un producto

terminado, ejemplo: tela, madera, cuero.

Mano de obra: Esfuerzo fisico y mental realizado por parte del personal para la elaboracion de
un producto o servicio.

Costos indirectos: Son todos los costos adicionales a los anteriores incurridos para producir un
producto. No son identificables o cuantificables directamente con los productos terminados o con
un area especifica de produccion. Ejemplos: Mano de obra indirecta, materiales indirectos,
energia eléctrica, arrendamiento, entre otros.

Costo unitario de produccién: El costo unitario de produccion es el resultado del costo total de
produccién dividido por el numero de unidades producidas. Indica cuanto cuesta producir una

unidad de producto.

Clasificacion de los costos en las empresas

o Segun su relacién con la produccién

» Costos Directos: Asociados directamente con la produccion de un bien o servicio (eg;j.:
materias primas, mano de obra directa).

= Costos Indirectos: No pueden asignarse directamente a un producto, pero son necesarios
para la operacion (ej.: arriendo de la planta de produccion, salario de coordinadores).

o Segun su Comportamiento

= Costos Fijos: No estan relacionados con el nivel de produccion (ej.: arriendo, seguros,
salarios).

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
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= Costos Variables: Cambian proporcionalmente con el volumen de produccion (ej.: materias
primas, consumo de servicios publicos).

e Concepto de Gastos: Son los recursos que utiliza la empresa y no se emplean en la produccion.
e Gastos en las empresas

o Gastos de administracion: Son desembolsos de dinero que se realizan con el fin de cubrir todas
las actividades necesarias para administrar el negocio.

o Gastos de ventas: Son desembolsos de dinero que tienen como finalidad promover la gestion de
ventas de la empresa.

o Gastos financieros: Son desembolsos de dinero que tienen como finalidad cubrir las obligaciones
que se generan con las entidades financieras.

4. Se realiza retroalimentacion de la herramienta en Excel aplicada previamente en la sesién anterior.

5. Se realiza la aplicacion de la herramienta de Excel en 2 productos de la empresa.

INTRODUCCION

En un entorno empresarial cada vez mas competitivo, contar con informacion precisa y

oportuna sobre los costos de produccion es esencial para una adecuada toma de
decisiones. La correcta determinacion del costo de un producto no solo permite
establecer precios de venta competitivos, sino que también contribuye a mejorar la
rentabilidad, optimizar los recursos y detectar oportunidades de mejora en los procesos
productivos.

Con el objetivo de fortalecer la gestién financiera y operativa de la organizacion, se
implementara una herramienta de costeo de productos que permitira analizar los
diferentes elementos que componen el costo total: materiales directos, mano de obra
directa y costos indirectos de fabricacién; asi como los gastos que se incurren para la
fabricacion de un producto, con la finalidad de calcular el precio de venta sugerido del
producto o servicio costeado.
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CONCEPTOS CLAVE

Costo: es todo lo que inviertes para fabricar un producto o prestar un servicio

Costo de produccion: es el total de recursos que usas para fabricar un producto o
prestar un servicio. Se compone de tres elementos: materiales directos, mano de obra
|directa y costos indirectos.

Materiales directos: son los insumos principales; como tela, carton o ingredientes.
Mano de obra directa: corresponde al tiempo y esfuerzo del personal que participa

directamente en la produccion._
Costos indirectos: son costos necesarios que no se ven en el producto, pero hacen

posible producirlo. Como el mantenimiento de la maquinaria o la electricidad

Costo ."';o son los que pagas sin importar cuantas unidades produzcas

Costos variable: aumentan o disminuyen segun la cantidad producida.

Costo unitario: se calcula dividiendo el costo total de produccion entre la cantidad de
\unidades que fabricaste. — !
Gastos: son salidas de dinero que no estan relacionados directamente con fabricar.
Gastos de administracion: Son desembolsos de dinero que se realizan con el fin de
cubrir todas las actividades necesarias para administrar la empresa

Gastos de ventas: Son desembolsos de dinero que tienen como finalidad promover la

gestion de ventas de la empresa

Gastos financieros: Son desembolsos de dinero que tienen como finalidad cubrir las

obligaciones que se generan con las entidades financieras

HERRAMIENTA DESARROLLADA

Paso 1: Preparar la informacion Seleccionar el producto o servicio que se va a costear

Paso 2: Costo de produccion En La Hoja 1, registro el producto v la cantidad a fabricar

En La Hoja 1, registro primero Los Materiales Directos, estos insumos se clasificaron

como costos variables, pues cambian segin la cantidad producida

Luego, la Mano de Obra Directa, calculando las horas de trabajo por cada proceso,
fueron clasificados como costos variables

Por Gltimo, anotd los costos indirectos de produccion

estos tambié

Con estos datos, la herramienta reporta el costo unitario de produccion

Paso 3: Otros Gastos En la Hoja 2, se identifican los gastos que no hacen parte directa de la produccion

Comercializacion: Describe los gastos relacionados con vender o hacer llegar tu
_producto al cliente

Administracion: Incluye los gastos que te permiten operar tu negocio, que no esten

ligados a la produccion

Financieros: Registra los gastos derivados de servicios financieros o de crédito.

La herramienta sumo los otros gastos y calcula el gasto total y unitario

Paso 4: Precio de venta En La Hoja 3, se definen dos cosas: Su meta de utilidad y El IVA

En La Hoja 3, La herramienta realiza los calculos correspondientes, arrojando un
_precio de venta sugerido

Paso S: Descubrir los resultados
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realizacion del costeo de los productos de la empresa.

Propietaria
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COMPROMISOS DE LA REUNION
COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA
CUMPLIMIENTO
Continuar con la aplicacién de la herramienta en Excel en la | Yolanda Chaguala - 29/07/2025

Anexos: Relacione anexos si se contemplan en el desarrollo de la reunién (Presentaciones, archivos Excel

u otros)

Los anexos minimos que se espera que relacione son: Presentacion realizada al empresario sobre el curso
la cual debe reposar en el repositorio de informacion dispuesto para tal fin: _Fase 1 — Metodologia PMT vy
recuerde confirmar el diligenciamiento de la AT en el link dispuesto para tal fin: en el apartado 2:
Programa de fortalecimiento empresarial

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada
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